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KORNYEI VACKOR OVODA ES BOLCSODE INTEZMENY
Bolcséde Szakmai Programja
2024

Készitette: Pekar Zita Foigazgato

1. JOGI KERETEK

1.1. Szervezeti feltételek:

A bolcsdde alapitod okirattal rendelkez6 jogi személy, szakmai 6néllosaggal bir.
A boleséde a Komyei Vackor Ovoda és Boleséde kozos igazgatasu intézmény részeként
mukodik, 6nallod szervezeti és szakmai egységeként.

(15/1998.(IV. 30.) NM rendelet 35§ (4).)

1.2. Azintézmény neve, székhelye: Kornyei Vackor Ovoda és Bolcsdde
2851 Kornye, Alkotmany u. 5.

1.3. A fenntart6 neve, székhelye: Kérnye Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld testiilete
2851 Kornye, Alkotmany u. 2.

Az intézmény (szakmai egység) miikddési kore: Kornye Kozség kdzigazgatasi teriilete

Gyermekek felvétele, ellatdsa: Kornye kozigazgatasi terliletén bejelentett lakcimmel,

tartozkodasi hellyel rendelkezok.
A bolcsodébe felvehetd gyermeklétszam=—28£6- 56 {6

24 honapos kortol vehetd igénybe a szolgaltatas.

1.4. Az alapité okirat szama: 11/2024. (01. 25.)
1.5. A nyitva tartas:

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntarté hatarozza meg, figyelembe véve a bolcsédébe jaro
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolcsddébdl a munkahelyre
torténd utazas, illetve visszautazas idétartamat. gy a bolcséde nyitvatartasi ideje: 11, 5 ora.

A Kornyei Vackor Ovoda és Bolcséde nyitvatartasi ideje: a-hétmunkanapjain 5:30-17 oraig.
A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek
fejlodését. Bolcsédénk az idevonatkozd gyermeki és sziiléi jogok és kotelességek

figyelembevételével végzi tevékenységét.



1.6. A bolcséde kiemelt feladata
e Napkdzbeni kisgyermekellatas.
o Gyermekélelmezés szervezése — HACCP program szerinti miikddés.

e Magas szinvonalt gondoz6-neveldmunka biztositasa az ellatottak szamara.

Az intézmény keretei kozott miikodd ovoda és boleséde kozott megvaldsuld szakmai
egyiittmikodés biztositja a bolcséde és az 6voda kozotti zokkenOmentes atmenetet a
gyermekek szamara.

Az intézmény kozos igazgatasi. Elén az intézmény vezetdje all, a bolcsdde élére vezett

nevez ki.

1.7. Gyermekkép

Elfogadjuk az Orszagos Alapprogram altal meghatarozott elvet, miszerint minden gyermek
kiilon személyiség: individuum ¢€s szocialis Iény egyszerre. Fejlodd személyiség, akinek
sajatos ¢€letkori és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei vannak.

Olyan nyugodt, kiegyensulyozott, boldog gyermekeket szeretnénk nevelni, akik nyitottak az

Oket koriilvevd vilagra.

1.8. Bolcsodekép

A Dbolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatds része, a csalddban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozésat, nevelését végzd intézmény. Személyiségének
szabad kibontakozdsdban a gyermeket koriilvevd személyi és targyi kornyezet szerepe
meghataroz6. Megfeleld személyi €s targyi kdrnyezetet biztositunk, hogy testi, lelki, szocidlis
fejlédésiik zavartalan legyen. A bolcs6dében a nevelést-gondozast mindenben ehhez igazitjuk.
A bolcsddei felvétel folyamatos, egész évben fogadjuk a gyermekeket amennyiben a féréhely

lehetoveé teszi.

1.9. Jogok és kotelességek

A sziil6 joga:
» megismerhesse a gyermekcsoport életét,

megismerje nevelési - gondozasi elveinket,

>

» tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6ktol,

» abolcséde mitkodését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot,
>

megismerje a gyermek ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat.



A sziild kotelessége:

» a gyermeke ellatasaban  kozremikodd —személyekkel és  intézményekkel
egylittmiik6djon,

» intézményiink hazirendjét betartsa.

A gyermek joga:

» segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyezteté helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez,

» sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakoztatdsat segitd
kiilonleges ellatasban részestiljon,

> a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

» az emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal-fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal-az elhanyagolédssal szemben védelemben részesiiljon,

» a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben-gondozasban

részesiiljon.

A BOLCSODE DEFINICIOJA ES FUNKCIOI

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerti
nevelését és gondozasat végzé intézmény. A Kornyei Vackor Ovoda és Boéleséde a

gyermekek napkozbeni ellatasat 24 honapos kortol 3 éves korig biztositja.

Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte a bolcsddei nevelési — gondozasi év végéig
(augusztus 31.) maradhat a bolcsédében. Amennyiben még nem érett az 6vodai nevelésre a 4.

¢letévének betdltését kovetd aug. 31-ig gondozhatd a bdlecsédében. /1997. XXXI. tv. 42.§ (1)/

Bolcsédénk torekszik arra, hogy kiaknazzuk az egy intézményben miitkodé bolcséde-
6vodaban rejld lehetdségeket, biztositsuk a gyermekek 2 éves koratol 7 éves korig torténd

folyamatos, egymasra épiild gondozasat, nevelését, fejlesztését.

A Dbolcsodelatogatas, a csaladlatogatds, a sziilovel vald koézds beszoktatds €s a napi

talalkozdsok sordn a sziildk megismerik a bolcsddei nevelés elveit és gyakorlatat, a



kisgyermekneveld pedig a sziilo segitségével megismeri a gyermek egyéni szokasait. Ezek a

tapasztalatok kolcsondsen segitik az egyiittnevelés megvalosulasat.

2.1. Szervezeti feltételek

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. XXXI.tv.42§ alapjan
bolcs6dénk a csaladban nevelkedé gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri nevelését,

gondozasat biztositd intézmény.
Mukodési teriilete: Kornye kozség kdzigazgatasi teriilete.

A telepiilés lakossagszama folyamatosan emelkedik, ezzel egyiitt az ellatandd gyermekek

szama 1is no.

Kornye kozség Onkormanyzata azzal a céllal hozott létre bolesddei csoportokat a kdzds
igazgatasu intézményen beliil, hogy a kozség teriiletén €16 kisgyermekes csaladokban segitse
az édesanyak munkaba allasat, a munkaerd piacon vald elhelyezkedését. A falu fejlédésének
koszonhetden egyre magasabb a bekdltézé csalddok kozott a kisgyermekesek szama, akik
szeretnék  gyermekeiket Dbiztonsagos falusi kornyezetben neveltetni, gondoztatni

munkavégzésiik ideje alatt.

A csaladok jelezték ezen igényiiket a fenntartd felé, aki a sziil6i igények kielégitésére 2013.
évtol kettd bolcsddei csoportot miikddtet az ovodaval koézos épiiletben, 6nallé szakmai

egysegként.

Az ellatas igénybevételének modja:

A személyes gondoskodas igénybevétele onkéntes, az ellatast igényld kérelmére torténik. A
kérelem benytjtasanak modjat és az elbiradlas Sszempontjait a helyi 6nkormanyzat
képviselotestiiletének személyes gondoskodast nyuajtd ellatasok tekintetében a gyermekek

napkozbeni ellatasarol, a bolcsddei ellatasrol szol6 dnkormanyzati rendelete szabalyozza.

A személyes gondoskodas feltételeir6l a kérelem benyujtdsakor a kérelmezdt az
intézményvezetd tajékoztatja.

A gyermekek felvétele a jelentkezések sorrendjében torténik. A felvételnél eldnyt élvez a

Gyvt. 43.§ (3) alapjan:

a) ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviseloje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban, vagy munkavégzésre

iranyuld egyéb jogviszonyban all-



aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek
ab) a harom, vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermek
ac) az egyediilallo sziild altal nevelt gyermek és

b) avédelembe vett gyermek.

A gyermekek napkozbeni ellatasat a Gyvt. 41. § (1) jogszabalyi rendelkezés szerint kell

biztositani.

Bolcsodei ellatas igénylése és megsziintetése

A Dbolecséde olyan kozszolgaltatd kozintézmény, amely az alapellatds keretében,
alaptevékenységként napkodzbeni ellatast nyujt a gyermekek szdmara.

Bolcsddénkben a gyermek 24 honapos koratol 3. életévének betdltéséig, illetve annak az
évnek december 31-ig vehetd fel, amelyben a gyermek a 3. életévét betolti. Ha a gyermek 3.
¢letévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi alapjan még nem érett az dvodai nevelésre
¢s ovodai jelentkezését a bolcs6de orvosa nem javasolja, bolcsddében gondozhatd 4.
¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzédjarulasaval: a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos vagy haziorvos, a szocidlis illetve csaladgondozo, a Gyermekjoléti Szolgalat, a
gyamhatosag is kezdeményezheti.

A bolcsddei felvételeket a vezetd koordindlja.

A bolcsode felvételi rendje:

Minden év aprilis honapban hirdeti meg az intézmény a bdlcsddei beiratast.

A sziiléknek a felvételi kérelmet a Fdigazgatohoz kell benyujtani. A dontést az intézmény
vezetje az Onkormanyzati rendeletben meghatarozott feltételek alapjan a leadott jog és
hataskornek megfelelden végzi (1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és
gyamiigyi igazgatasrol, 15/1998.(1V.30.) NM rendelet, és a helyi rendelet alapjan).

A bolcsddébe a felvétel folyamatos.

A bolcsodei ellatas megsziinik:

— aszilo, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan,
— ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betdltotte,
— hatérozott ideji elhelyezés esetén a megjelolt idétartam leteltével,

— ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
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a Hazirend sulyos €s ismételt megszegése esetén,

meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki a bolcsdde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato, illetdleg
magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. (15/1998. (1V.30.)
NM rendelet 43§. (3) bek.)

A megsziinésrol a bolcsddevezetd irasban értesiti a jogosultat.

A felvételrdl az intézmény vezetdje irasban értesiti a kérelmezot.

2.2. A bolcsode feladatai, szolgaltatasai:

A bolcsdde felvételi rendje:

A sziiloknek a felvételi kérelmet az intézmény vezetdjéhez kell benytjtani.

» A dontést az intézmény vezetdje az Onkormanyzati rendeletben meghatarozott

feltételek alapjan a leadott jog és hataskdrnek megfeleléen végzi (1997.évi XXXI.
torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol, illetve az NM rendelet
4/A§(1) bekezdése alapjan: Gyvt. 43.§(3) bolcsddei felvétel soran eldnyben kell

részesités szabalyairol.

» A gyermekek napkozbeni ellatasat a Gyvt. 41.§(1). jogszabalyi rendelkezés szerint

kell biztositani.

2.3. A bolcsode feladatai és szolgaltatasai

magas szintll neveld- gondozé munka az ellatottak szamara
kisgyermekneveldk tovabbképzése, hazi tovabbképzés, onképzés

napkozbeni kisgyermekellatas

Az intézmény szolgaltatasarol szol6 rendszeres tajékoztatas a helyi jsagban, valamint

Kornye, illetve az intézmény honlapjan elérhetd.

2.2.1. Részletes feladatok

a csaladban nevelked6 2-3 éves gyermekek napkdzbeni ellatdsa, mindségi nevelés -
gondozas

szakmai és modszertani intézményekkel kapcsolatkialakitas, konzultacid
halozatépités, egylittmitkodés: jelzérendszeri részvétel, Gyermekjoléti Szolgalattal,

gyambhivatallal, 6vodaval, védonéi szolgalattal, gyermekorvosi szolgalattal



2.2.2. A kisgyermeket neveld csalddokkal valo egyiittmikddés:

e gyermeknap
e karacsonyi sz0szmotolo

e csaladi délutanok

3. ABOLCSODEI NEVELES, GONDOZAS JOGI HATTERE, CELJA, IRANYELVEI:

e Az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

e Az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol

e Az 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 259/2002(XIL.18) Kormanyrendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozas
engedélyezésérol

e 235/1997(X11.17) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ¢és Személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

e 133/1997(VIL.29) Korményrendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok ¢s szakellatdsok téritési dijarol és igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol

e A 10. melléklet 15/1998.(1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyes szakmai
feladatairol és miikodési feltételeirdl

e A pszichologiai és a pedagdgiai kutatasok eredményei

e Az elso életévek meghatarozo szerepének elismerése

e A bdlcsddei nevelés- gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek

A bolcsddei nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatasara iranyul, az emberi jogok €s alapvetd szabadsagjogok
tiszteletben tartasaval. A gyermeket, mint fejlodoé személyiséget- a kisebb kor kompetenciabol

fakado nagyobb segitségigénye/rautaltsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg.

3.1. A bolcsodei nevelés - gondozas célja

A Dbolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,

képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és kiegyenstlyozottan
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viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozésaihoz. A bolcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A bolcsodei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korti értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre €s csalddjara kiterjedd prevencids
tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd csalddbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzéjarul a csalddok életmindségének javitasahoz, a sziilok

munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez

3.2. A bolcsodei nevelés - gondozas alapelvei

3.2.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csaladd mitkddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latasmod alkalmazédsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladdot is
kiinduldépontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd erdsségeirdl ¢és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozédsa altal a

szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

3.2.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyUjtd intézmény, szolgaltatdé funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertiil6 fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanédsok

felismerése és jelzése.

3.2.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nytjtd intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és azokat

erésitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara
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lehetové tenni a tevékeny, kiilonb6z6 szinteken és mddokon megvalosuld bekapcsolodast a

bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd életébe.

3.2.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.

A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,

nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara.

3.2.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasdra megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal,
kell6 onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol addéddan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

3.2.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatdhoz
torténd beszoktatasra, adaptacidos idOszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,.sajat kisgyermekneveld”-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagdbdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado
ismétlddések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi
események soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsdg nyUjtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatol valo védelmet is.
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3.2.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 01j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

3.2.8. Egyéni banasmodd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveli magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés ilitemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1) fejlodési allomasnak
kiindul6pontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben

részesiiljon érzelmi biztonsdgot nyjté gondoskodasban és tdmogatasban.

3.2.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozési helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek €s a gondozéasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a

nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.

3.2.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a

lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken
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keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulés
oromét, megerésodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve

ezaltal az egész ¢leten at tarto tanulds igényének folyamatanak biztos alapjait.

3.3. A bolcsddei nevelés - gondozas feladatai

3.3.1. A csaladok tamogatasa, annak erésségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcsédei ellatdst nyujtd intézmény, szolgaltato, mint a kisgyermekes csalddokkal
kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével
valésul meg.

A csaladi és bolcs6dei nevelés Osszhangja, a sziildk és a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni banasmdd
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket.

3.3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentélasa,
tdmogatadsa, a harmonikus testi és lelki fejlddéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kdrnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositja az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegon valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
¢letmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokasok

kialakitasara.
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A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartas- vagy
fejlodési problémakkal kiiszkodo kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas
helyiség, hidroterapias medence vagy fejleszté-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy

alkotdterapias szoba.

3.3.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyjtoé nevel6i magatartds magdban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 0sztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolesddei ellatast nyujtod intézménybe, szolgaltatdbhoz térténd keriilése tobb lehetdséget teremt
a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia,
az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatdsdra, a masok iranti nyitottsag
megoOrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikacios kedv
felkeltése és fenntartasa a bdlcsddei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas €s €rzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek

bevonasaval is.

3.3.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatekos felfedezés ¢és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével €s a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bdlcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember

ismeretet nyjt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.
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A kisgyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység sordn szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az O6nallé probalkozas és a kreativitas
tamogatasa.

Az 06nallo valasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 0sztonzé neveldi

magatartas.

3.4. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei ¢let a kisgyermek szamara élményt nyu;to, részvételre
motivald, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv

Onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

3.4.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsodei ellatast nyujtd
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bdlcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a
leheté  legtagabban  értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacioszerzési folyamat, amely tartdos valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A
tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik.

A tanulés legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozéds és a jaték, a
felndttel €s a tarsakkal valo egyiittes tevekenység és a kommunikdcid. A tanulds formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobol
szarmaz6 ismeretszerzés €s szokaskialakitas. A kisgyermeknevelonek a sajatos nevelési
igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb id6t
vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tdmogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.
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3.4.2. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
els6dleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes ¢és a szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasat, tamogato
segitségét. Sikeres probalkozasait a felnétt megerésitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egyittmikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendé id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a
gyermekrol adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas minésége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az

onallésodas folyamatat.

3.4.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id0, eszkozok) biztositasaval és neveldi
magatartdsaval tadmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggben kezdeményez, esetenként
mintat nyQjt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A
jatek ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a
tobbi gyermekkel vald egyiittlét 6romforrds a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése

mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

3.4.4. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformdk kialakuldsanak és fejlodésének
iddszaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szamukra oromforrds a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az

érdeklodest, fenntartsak a mozgasaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen.
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Biztositani kell a koOrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron ¢és a teraszon tobb lehetéség nyilik, mint
a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, harmonikusséa valik a
mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozési miiveletekben valo aktiv

részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

3.4.5. Mondoéka, ének

A Dbolcsddei ellatast nyajtd intézményben, szolgaltatonal sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehet6séget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének- ¢és beszédhangja, spontdn dudolgatdsa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, feleldsséggel
kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemuivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik
a hagyoményok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deriis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolcsdder ellatast
nyujtd intézményben, szolgaltatonil végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa

lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

3.4.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodds, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis
fejléddésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken

keresztiill a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensOséges
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kommunikécids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését.

A bolcsédei ellatast nyajto intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi miveknek
egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado

igényei befolyasoljak elsésorban.

3.4.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az dnkifejezés
-, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd 1d6
biztositdsa, az egyes technikdk, eszkdzhasznilat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnytjtassal az alkotokedv ébrentartésa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel$ segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdeklddés fenntartdsdt ¢és az alkotasbol fakadd oOrom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a bolcsddei ellatast nyujtdo intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyod
eszk6zOk hasznalata, firkalas, gyurmézas, ragasztas, gyurés, tépés, ujjfestés vagy vastag

ecsettel festés.

3.4.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél vald gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatds, gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.€én csindlom”
¢lményének, az egylittességnek, a kozds munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, ¢és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetéséget nyujtanak az egylittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati

Osszefliggések felfedezésére, megértésére
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3.5. A bolcsodei nevelés megvalodsitasanak sajatos feltételei

3.5.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitiidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdmara egyarant.

A ,sajat kisgyermekneveld”-rendszer a biztonsag ¢és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,.sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és
a bolcsédébe jaras egész idStartama alatt 6 a kisgyermek nevel6je (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az
ehhez kapcsolodo szakmai dokumentéciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,,sajat kisgyermekneveld”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban a ,sajat

kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsddei élet sordn adodo nehézségeken.

3.5.2. Gyermekcsoportok szervezése

A Dbolcs6dei ellatast nyujtdo intézményben, szolgaltatondl a gyermekcsoport létszama
jogszabdly altal meghatarozott. Az eldirtndl magasabb csoportlétszdm nem fogadhat6 el,
mivel a minéségi bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-
kisgyermek arany garantalja.

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsddébe jaras teljes
idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant el6fordulnak. A szakmai elveknek megfelelobb az életkor szerinti
homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
csoportban sem konnyii feladat és a vegyes korcsoport eldnyei a bolcsddés korban kevésbé

érvényesiilnek, mint a késdbbi életszakaszokban.

3.5.3. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet - a bolcsddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltato épiiletét, jatszéudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai eldirasok, a
csoportokba jaro kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani, hogy

az biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés megvalositasat szolgélja.
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3.5.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatosagot, az aktivitas és
az Onallosodas lehetOségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatdo eseményekrol, kiiktatodjon a felesSleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori 0sszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitol, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam €s egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandoésag (,,sajat kisgyermeknevel$”-rendszer), a
targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval valo 6sszehangolt munka, a

kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetség szerinti figyelembevétele.

3.6. A csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdoségei

A csalddok tdmogatisa a csaladban hatékonyan miik6dd erdforrdsok felkutatasara és ezen
eréforrasok eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csaldd szocializacios
funkciojanak minél szélesebb kort kibontakozasdhoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsOdlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi nevelésre valo épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli pArhuzamosan minél tébbet alkalmazni beldliik.

3.6.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaldddal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziildk otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elsé csalddlatogatasra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziild6 bbévebben informalddjon a bodlcsddei éEletrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos

szintere a bizalmi kapcsolat megalapozéasanak, ami feltétele a késdbbi jo egytittmiikodésnek.

3.6.2. Beszoktatas (adaptacid) - sziilovel torténo fokozatos beszoktatas
A szilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi elétérbe.
Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel6 ¢és a

gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakuldsat, ezzel ad gyengéd atmenetet, az 1Uj
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kornyezethez val6 alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran
a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil¢ informaciot nytjt a bolcsddei

nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlédés sajatossagairol.

3.6.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszeri tajékoztatas torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak ¢és az idokereteknek megfelelden.

3.6.4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlcsonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald
talalkozéasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A

szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

3.6.5. A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatd
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a
sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémik megosztisa, egymas
meghallgatisa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol
hallott helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ezéltal a sajat viselkedésrepertoar
bdvitésére. A kisgyermeknevel6ktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok

nevelési szokasait.

3.6.6. Sziiloi értekezlet

Bolcsddén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozandd dontések
elOsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerii sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatasok elott, a beszoktatasokat kdvetden €s a nevelési év vége fel¢), de a
bolecsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i

értekezlet 0sszehivasara is sor keriilhet.
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3.6.7. Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szérdlap, kozosségi oldalakon valdo megjelenések

lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

3.7. A bolcsodei ellatast nyajto intézmény, szolgaltatéo kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a jO gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatast nyajtd intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egylittmiikodése.

A Dbolcséder ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd és az ovoda kozott olyan kolcsonds
egylittmiikddésre ¢épiild, tartalmas kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetdvé teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia
elismerésén alapulé partneri viszony, el6térbe helyezése. Kiilonos jelentéséggel bir ez a k6zos
igazgatast integralt intézmények esetében. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga
folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az 1j
kornyezetbe torténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok
kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek
egészséges fejlodése, fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A Dbolcsodei ellatast nyajto intézmény, szolgaltato és a kiilonb6zé civil szervezetek kozotti
egyittmiikodés is hozzajarulhat a bolcsodei ellatast igénybe vevo csaladok sziikségleteinek,

esetleges specialis igényeinek kielégitésé¢hez.

3.8. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést taimogato szolgaltatasok

A bolcsdder ellatast nyujtdo intézmény, szolgaltatd az alapellatds els6bbsége mellett
csaladtamogatd szolgaltatasokat szervezhet. Ilyen szolgaltatasok lehetnek a jatszocsoport, az
id6szakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tanacsadas, a jaték- ¢&s
eszkozkolesonzés. Mindezeket barmely csalad igénybe veheti. A kisgyermekek és csaladjaik
szamara nyujtott szolgaltatdsok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatarozni az
alapellatas és a szolgaltatasok kiilonbozoségeit és jellemzait.

A j6 mindségli szolgaltatas megvalositasahoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket
biztositani kell.

Valamennyi szolgéltatasi forma megvalositasanal figyelembe kell venni a bdlcsddei nevelés

alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervencid szemléletének befogadasat.
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A szolgaltatasok mukodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok betartasa.
Az egyes szolgaltatasok jellemzoit, az igénybevétel lehetséges modjait valamint a dijazast

egyértelmiien megfogalmazva, irasban kell rogziteni.

A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

4.1. Kapcsolattartas a sziillokkel

A sziillék és a bolcsdéde folyamatosan, kolcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek
fejlodésérol. A tajékoztatds mindig Gszinte, hiteles, személyes hangvételd, etikai szempontbol
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tart6. A kapcsolattartas formai: -
személyes (egyéni) beszélgetések, sziiléi értekezletek, hirdetdtabla, lizend fiizet, irdsos

tajékoztatas, napld, nyilt napok, szervezett programok.

4.2. Csaladlatogatas

Célja: a csaladdal valdé kapcsolatfelvétel, a gyermeknek otthoni kornyezetben valod
megismerése, amelyre altalaban még a beszoktatas el6tt sor keriil, egyes esetekben a

beszoktatasi 1do alatt.

4.3. Beszoktatas (adaptacio) - sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

A csaladdal valo egyiittmiikddést helyezi eldtérbe. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas
modszerének feltételei:
= A Dboélcsédevezetd és a kisgyermeknevelok korrekt tajékoztatassal megteremtik az

egyuttmiikodeés feltételeit.
= A sziil6 részérdl a modszer elfogadasa.
= A beszoktatas idOtartama legalabb 2 hét.
= A beszoktatds els@ hetében a sziilével egyiitt, a masodik hetében a sziil6 allando

jelenléte nélkiil torténik.

= A beszoktatds elsé hetében tigy kell a beszoktatasi iddt alakitani, hogy az anya a
gyermekével valamennyi gondozasi miiveletet elvégezhesse €s a kisgyermekneveld

azokat megfigyelhesse.
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= A gyermek egylittmikodésétol fliggéen a ,sajat” kisgyermekneveldje az elséd
napokban is kisérletet tehet egy-egy gondozasi miivelet elvégzésére az anya

jelenlétében.

= A 3.-4. naptol a ,sajat” kisgyermekneveldje veszi at fokozatosan az anyatdl a
gondozasi miiveleteket.
= Az alvas jelenti a legnagyobb nehézséget a beszoktatas ideje alatt, ezért az anya még a

2. hét végéig is tartdzkodjon a bolcsddében az elaltatas és az ébredés idopontjaban.

= A beszoktatasi terv alapjan- a beszoktatds sordn a kisgyermekneveldk segitik az egész
csaladot, tiszteletben tartjak az otthoni szokasokat a szakmai elvek szabta kereteken
beliil.

4.4. ,Sajat kisgyermeknevel6” —rendszer

Bolcsédénkben a ,,sajat kisgyermeknevel”’- rendszer keretében végezziik a nevel6-gondozo
tevékenységet, amely a személyi allandosag elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek egy
része (5-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés- gondozas mellett 6 kiséri
figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapot, naplot, 6 tartja szamon

az ujabb fejlodési allomasokat.

A ,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe és a bdlcsddébe jaras
egész idbtartama alatt 6 a kisgyermekneveldje. Az Un. olelkezési id6ben - azaz iddszak,
amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van- idejét elsésorban a ,,sajat” gyermekei

nevelésére, gondozasara forditja.

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut minden gyerekre, szdmon lehet
tartani az egyéni igényeit, problémait, szokasait, a ,,sajat” kisgyermekneveldjiik segiti at dket

a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

4.5. A gyermekcsoportok létszama és szerkezete

Bolcs6dénk Kettd bolesddei részleggel, négy gyermekcsoporttal miikodik, egyenként 14 fével.
A gyermek a bolcsddébe jaras teljes idStartama alatt ugyanabba a csoportba jar. Eletkor
szerint- vegyes csoport-mely az életkori sajatossagokat figyelembe véve biztositja gyermekek

sokoldalu fejlodését.
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4.6. Napirend

Jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirendiink a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek

kielégitését szolgalja.

A nyugodt ¢és folyamatos gondozast valdsitunk meg. Mindez biztositja gyermekeink szdmara
a jo kozérzetet, biztonsagérzetet, kiszamithatosadgot, az aktivitdst és az Onallosodas

lehetdségét.

A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit igyeksziink ugy kielégiteni, hogy kozben a
csoport életében is attekinthetd rendszer legyen. A gyermekek ismerjék a varhatod
eseményeket, ne legyen felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is

biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a

gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg.

A napirendet az adott gyermekcsoport életkori Osszetételéhez, fejlettségéhez igazitjuk.
Befolyasoljak mindezt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok (pl. a
bolcsdde nyitdsa, zarasa, stb.) is. Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat
gondozénd-rendszer), a targyi feltételek, a jO munkaszervezés, a kisegitd személyzet
Osszehangolt munkéja, a gyermekek otthoni életének, életritmusdnak lehetdség szerinti

figyelembe vétele.

A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendjének alapjan késziil el.

4.7. A bolcsode kapcesolatai mas intézményekkel

Bolcs6dénk egymds kompetenciahatarainak kolcsonds tiszteletben tartasaval egytittmiikodik
mindazokkal, akik a csalddoknak nyujtott szolgaltatasok és ellatasok soran a gyermekkel

illetve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek:

Ovoda — bolcséde kapcsolata:

A tartalmas o6voda-bolcséde kapcsolat kialakitasat tervezziik. Kolcsonosen részt vesziink
egymas szakmai programjain, megismerjik egymas munkajat, 6sszehangoljuk nevelési

programunkat. A nagyobb bolcsédéseink latogatast tesznek a leendé 6vodajukba.
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Gyermekjoléti Szolgalat— Bolcséde kapcsolata:

Rendszeres ¢és folyamatos kapcsolatot tartunk fenn.

Ha a bolcsédében valamilyen problémat észlelink a gyermekekkel kapcsolatban
(elhanyagolas, bantalmazas, stb.) jelezziik a Gyermekjoléti Szolgalat felé. Részt vesziink a
Gyermekjoléti Szolgalat szervezé és koordinald tevékenységében a napkozbeni alapellatas

jelzérendszereként.

Gyermekorvos, védéndi szolgalat:

Tartalmas kapcsolatot alakitunk ki tovabbra is a gyermekorvossal, védénokkel.

Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ  kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek /
keriilhetnek (tobbek kozott: Csaladsegité Kozpont, Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat,
Gyamhatosag, Nevelési Tanacsado, Tanulasi Képességeket Vizsgaldo Szakértéi és
Rehabilitacios Bizottsag).

Bolcs6dénk és a kiilonbozo (bolesédei halozaton beliili és a csaladsegités teriiletén mikodo)
civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat a bolcsodei ellatas
fejlédéséhez, az ellatast igénybe vevo csaladok sziikségleteihez, elvarasaihoz torténd
igazodast segitheti.

Sziikség esetén a gyermekek védelme érdekében jelzést kildiink a hivatal jegyzéjének
(gyermekbantalmazas), csaladsegité szolgalatnak.

Nevelési tanacsado — amennyiben sziikséges, kérjiik gyermekeink vizsgalatat illetve
fejlesztésiiket.

Gyamhatosag szakemberei — sziikség esetén felvessziik velilk a kapcsolatot, segitiink a

gyermekek érdekében a legjobb megoldast megtalalni.

Szakmai kapcsolati rendszer:

Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium, SZMI, Kozép-dunantali Regionalis Allamigazgatasi
Hivatal Szocialis és Gyamhivatala, KDR Modszertani Bolcséde, egyesiilet.

5. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI A BOLCSODES KOR VEGERE

e nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,

legfeljebb apré segitséget igényel,
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e mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is,

e jol tajekozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodas nem jelent nehézséget

szamara,
e kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 11j tevékenységekben,
e gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd tjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel,

e a gyermekek tobbsége szobatiszta.

6. A BOLCSODEI NEVELES — GONDOZAS SZEMELYI FELTETELEI

Bolcs6dénkben _ketté bolcsddei eseport miikodik, kettd bolesodei részleg, négy csoporttal. A
csoportok gyermeklétszama 14 f0.

Személyi feltételek:

e Nyolc 6 kisgyermekneveld (ebbdl 1 f6 szakmai vezetd is)

e Harom f6 dajka
Munka és pihen6idé meghatarozasara a KJT. és a hatalyos jogszabalyok érvényesek.
A 9/2000.(VIIl.4.) SZCSM rendelet szerint a kisgyermeknevelok folyamatos szakmai
tovabbképzésben kotelesek részt venni. A bolcsdde tovabbképzési terve alapjan az éves
koltségvetésben keriil meghatarozasra a képzésre fordithato osszeg. Altaldban a kredit pontot
ado képzéseket részesitjiik elényben, de tamogatasra keriil minden olyan szakmai rendezvény,

program, mely a bolcs6de magas szivvonalon vald miikodését eldsegiti.

7. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS TARGYI FELTETELEI

7.1. A gyermekek altal hasznalt helyiségek
» El6tér: a gyermekbejarat eldtere, innen nyilik az 61t6z6.

» Gyermekoltozd: egy részlegen 1 db 2 csoportra; masik részlegen 2 db a 2 csoportra,

melynek felszerelése megfelel a 0-3 éves korti gyermekek oOltoztetési igényeinek.
(pelenkazo asztal, minden gyermek részére szekrény é€s cipdtarolok, padok)

» Gyermekfiirddszoba: mindkét részlegen 1-1 db, a gyermek gondozasat és 6nallosodasat

segitd berendezési targyak és eszkozok (gyermekmosdo, WC, toriilkdzo-, fésti- €s
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pohartarto, allotiikkor, pelenkdzo asztal) a gyermek méretéhez ¢és fejlettségéhez
igazodnak.
» Csoportszoba: mindkét részlegen 2 db, természetes megvilagitasu, elsotétithetd
A butorozas balesetmentesen, a gyermekek fejlettségének megfeleléen alakitott.
Tart6s, melegburkolat, ami moshato és fertdtlenitheto.
A vilagitas kozvetett formaban kaprazatmentes, fényeré min:300lux
A szobak falai vilagosak, a mennyezet fehér.

A butorzat fénytelen feliileti és szines.

7.2. Jatszoudvar

Funkcidja: a gyermekek szabad levegdn torténd jatékahoz sziikséges mozgastér biztositasa.
Feliileti kialakitasa: fiivesitett, titést csillapitdo gumitégla.
Kerités, homokozo, babahaz, maszoka, cstszda, hinta, mobil mozgasfejleszté eszkozok,

arnyekolo, vizpermetezd

7. 3. Jatékkészlet

Egészségligyi szempontokndl figyelembe vettiik:

- konnyen tisztithato és fert6tlenithetd legyen
- balesetet ne okozzon

- ne legyen olyan kisméretii, hogy orrba, fiilbe, garatba keriilhessen

Pedagodgiai szempontok:

minden tevékenységformahoz megtalalhatok a megfeleld jatékszerek

a jaték szine, nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklédését

tobb fajta tevékenységre lehessen felhasznalni

legyenek mas nemzetek szokasait tiikkr6zo6 jatékok

Jjatékvalasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenldség elvének betartasa

(a kislanyoknak is legyen auto, a fitknak is baba).

pihendsarok Kialakitasa sziikséges a csoportban

az alapjatékok mellett kiemelt fontossaggal bir a tipegd csoport eszkdzeinek a
biztositasa, a nagycsoportos gyermekek jatékaival kiegészitve

A felszerelési jegyzék: lasd Eszkozlista melléklet
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8. EGESZSEGMEGORZES, MINT BOLCSODEI FELADAT

8. 1. Kozvetlen prevencio

Vitamin és asvanyi anyag profilaxis
Gyermekfogaszati prevencid

Levegdzés

/A részletezés a modszertani tmutatoban megtalalhatd./

8. 2. Gyogyszeradas, prevencié

Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt, beteg gyermek nem johet bolcsédébe
Egyes nem fert6z6 /allergia, anyagcsere, vese-hugyuti, epilepszia, stb./ betegségben
szenved6 gyermeknek, ha sziikséges, a haziorvosa altal eldirt gyogyszerét beadhatjak
a bolcsédében
Siirgds esetben csak 14z-és fajdalomcsillapitot kap a gyerek
A sziil6knek irasban kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi
kérdésben /milyen gydgyszert kaphat a gyermek, milyen gydgyszerre érzékeny stb./
A kisgyermekneveldnek ugyancsak irasban jelzi azt, milyen gyogyszert kapott a
gyerek /csaladi fiizet/
Az elsOsegélydoboz felszerelése eldirds szerinti
A szabvany mentddobozt - MSZ 13 553- az orvosi szobaban taroljuk
A gyermekorvos altal Osszedllitott gyogyszerkészlet az alabbi készitményeket
tartalmazza:

lazesillapitok /kup, tabletta, szirup, injekcid/

gorcsoldok /kap és tabletta/

allergia elleni szerek /tabletta, szirup, injekcio, kendcs/

¢letmentd gyogyszerek, melyek tarolasa elzart gyogyszerszekrényben

megoldott.

9. ELELMEZES

9.1. A kisgyermektaplalas

A bolesddei €lelmezés soran a korszeri csecsemd és kisgyermek taplalasi elveket kell

figyelembe venni, ugy hogy a taplalék:

mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetétell,

biztonsagos, a higiénias kdvetelményeknek megfeleld
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e a megfelelé konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
A korszeri taplalkozasi elveknek és konyhatechnologiai eljarasoknak figyelembevételével a
bolcsddevezetd, az élelmezésvezetd és a bolcsdde orvosa kozosen allitja 6ssze egy honapra
elére az étlapot, a korosztaly élelmezési-, nyersanyagnormainak figyelembevételével. A
kronikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétdra szoruldk ellatasat a bolcsédénk

megprobalja megoldani.

0. 2. Az étkeztetés kozegészségiigyi szabalyai

A bolcsodei étkezésre a ,,A rendszeres étkeztetést biztositd, szervezett élelmezési ellatasra
vonatkozé taplalkozas — egészségiigyi ajanlas” (Budapest, 2011. augusztus 01. Orszagos
Tiszti féorvosi Hivatal — Utmutaté) és a 9/1985.(X. 23.) EUM. - BKM. szamu ,,Az
étkeztetéssel kapcsolatos kozegészségiigyi szabalyokrol” szold egyiittes rendelet vonatkozik.
Az EU. eldirdsai alapjan intézményiink konyhajan is bevezettiik ¢s miikodtetjiik az ¢lelmiszer

biztonsagara vonatkozo mindségbiztositasi rendszert, a HACCP-t.

10. A BOLCSODEI EGESZSEG-, BALESET ES MUNKAVEDELEMMEL
KAPCSOLATOS SZABALYAI

10. 1. Egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyok

Az egészségvédelmi kovetelmények betartast a bolcsdde vezetdje és orvosa rendszeresen
ellendrzi.

10. 1. 1. A bolesédés egyermekek egészségvédelme

A betegség gyanujat a kisgyermekneveld jelzi az orvosnak. Annak hidnyaban a sziilket
értesiti és gondoskodik a mieldbbi elvitelrdl. A bolcsddében silirgdsségi ellatas torténik. A
betegség kezelése a csalad orvosdnak a feladata.

Betegség utan a szil6 koteles orvosi igazolast hozni, melyet a kisgyermekneveld a bolcsédei
gyermek egészségligyi torzslapon dokumental, a bolcsdde orvosa szdmara megoriz.

A jarvanyligyi eloirdsokat, az ANTSZ el6irasokat, az orvos és a bolcsddel egészségvédelmi

szabalyokat mind a sziil0knek, mind a boélcsddének maximalisan be kell tartani.

10. 1. 2. A bolcsddei dolgozok egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyai

A dolgozok kotelessége a munkaba 1€pés eldtt a munkakori alkalmassagi Vvizsgalaton

megjelenni. A dolgozonak rendelkeznie kell €érvényes ernydsziirési lelettel, egészségiligyi
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kiskonyvvel. A dolgozé koteles bejelenteni, ha 6 vagy a kozos haztartasban 1évé személynél

betegség gyanuja jelentkezik. /pl. hasmenés/

10. 1. 3. Takaritas

Hetente egyszer és jarvany idején-soron Kiviil fert6tleniteni kell

A fertétlenitett jatékokat meleg folyovizzel tobbszor, alaposan le kell dbliteni

A bolcsode helyiségeit 2-3 évenként festeni €s 6 évenként mazoltatni kell

10.1. 4. Szennyes ruha kezelése, mosdasa

Minden gyermek tisztazasa utan fertétleniteni kell a pelenkazot.
Az egyszer haszndlatos pelenka zart foliazsakban a telepiilési hulladékkal egyiitt kezelendd.
10. 2. Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok

A balesetvédelemmel, munkavédelemmel és tlizvédelemmel kapcsolatos teenddkre a
megfelel jogszabalyok a mérvadok. Ezen kiviil a kisgyermekneveldk elsésegélynyujtasi

ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni.

11. A BOLCSODEI DOKUMENTACIO

11. 1. A dokumentaciok kezelését az intézményi iratkezelési szabalyzat tartalmazza:

11. 1. 1. BolcsOdevezetd altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok:

- Felvételi konyv (SZ. NY.3354-10 r. m. sz. ny.)

- 235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet IX. szamu melléklet ,,A gyermekjoléti
alapellatasban részesiili gyermekekrdl”

- Megallapodas az ellatds igénybevételérdl 1997. évi XXXI. Tv. 32. § (7)

- Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl 1997. évi XXXI.
Tv.33.§(1),(2)

- havi statisztika — Bolcs6dei jelentés havonta: felvett gyerekek.. %, gondozott
gyerekek.. %

- 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet / 2. szamu melléklet — Nyilvantartas az
ellatasi napokrol 3. szamu melléklet — Nyilvantartas az étkezést igénybe vevokrol

- Gyermekétkeztetés — intézményi téritési dijkedvezmény — elszamolasa

31



- Hatosagi bizonyitvany, illetve igazolas, hatarozat a 3 vagy tobb gyerekes, illetve

- Ingyenes étkezés — Onkormanyzat hatdrozata a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményrol

- Kérelem étkezési tdmogatashoz — helyi onkormanyzat hatarozata

- KSH Bolcsddei Kérdoéiv, illetve az online adatszolgaltatas a KSH rendszerben

- heti étrend (élelmezésvezetdvel)

- Szakmai Program készitése

- elkésziti a SZMSZ-t, kotelez6 mellékleteit, fiiggelékeit, valamint az intézmény
Bels6 Szabalyzatait. (munkakori leirdsok, szabdlyzatok készitése és
feliilvizsgalata)

- dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa (B. 18-50 r. sz.)

- dolgozok jelenléti kimutatasa

- személyi anyagok vezetése

- dolgoz6 nyilatkozata arr6l, hogy nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt
eljaras 1997. évi XXXI. Tv. 10/A. §

- dolgozok tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa

- éves munkaterv, munkatervi beszamolok készitése

- Szabalyzatok készitése ¢és feliilvizsgalata

- aszemélyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolo
1992. évi LXIII. térvényben foglaltak alapjan a nyilvantartasok, adatok kezelése,

vezetése.

11. 1. 2. A kisgyermeknevel6k 4ltal vezetett nyilvantartdsok, illetve kezelt dokumentumok:

- csoportnapl6 naponta

- a gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ.NY. 3354-1 r.sz.)
vagy a 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet 2.sz. melléklete

- bolcsddei gyermek-egészségiigyi torzslap (C.3354-6/a.r.sz.ny.r.) (a gyermek 1
éves koraig havonta, kés6bb negyedévente vezetve)

- csaladlatogatasrol feljegyzés

- percentil tabla (fiu 3341-46/b, lany 3341-45/b)

- csaladi fiizet

- beszoktatas folyamata
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- anap folyaman 0j tevékenység, fejlodésbeli valtozas események, koszontok, stb.
- gyermek fejlédésének nyomon kovetése (fejlodési napld szempontjai alapjan)

- fejlodési naplo / negyedévente vezetve /

11. 1. 3. Bolcsddeorvos altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok:

- bolcsOdei gyermek egészségiigyi torzslap
- heti étrend (egyiittmiikddés az illetékes szakemberekkel)

- az élelmezés ellendrzése mind szakszerliség, mind higiéné szempontjabol

11. 1. 4. Elelmezésvezetd altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok:

- ¢étkezok nyilvantartasa (gyermekek, dolgozok)

- heti étrendek (bolcsddeorvossal, bolcsddevezetdvel)
- nyersanyag felhasznalas

- arubeszerzési bizonylatok, szdmlak

- adagolasi utmutato

- ételrecept-gylijtemény

- HACCP miukodtetése

12. AZ ELLATOTTAK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZOK JOGAINAK
VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK:

A bolesédében évente, kétévente-megalakul a gyermekek és sziileik érdekvédelmét szolgald
Erdekképviseleti Forum. Az Erdekképviseleti Forum véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet,
egyetértési jogot gyakorolhat mitkddése soran, melyhez ismereteket, informaciot, tajékoztatast
az 1997. évi XXXI. torvény alapjan a bdlcséde vezetdje biztosit a kdvetkezd témakban: a
gyermekek napkdzbeni ellatdsa, bolcsdde, alapvetd jogok és kotelességek (sziildi, gyermeki,

dolgoz6i), hazirend, érdekvédelem, a gyermekek, csaladok védelmének rendszere.

A sziilok panaszaikkal, gyermekvédelmi bejelentésiikkel fordulhatnak az intézmény

vezetdjéhez, bolcsddevezetdjéhez, az Erdekképviseleti Forum tagjaihoz.

1997. évi XXXI. torvény a gyermeke védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold térvény
17.§ (2) bekezdése kimondja, hogy a torvényben meghatarozott intézmények és személyek

kotelesek jelzéssel élni a gyermek veszélyezettsége esetén a 40.§-ban meghatarozott

33



gyermekjoléti  szolgalatnal, illetve indokolt esetben kotelesek hatdsagi — eljarést
kezdeményezni. Ilyen jelzéssel és kezdeményezéssel barmely allampolgar és a gyermekek

érdekeit képviselo tarsadalmi szervezet is élhet.

Az ellatottak jogai:

> A gyermeknek joga van, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd
neveléshez, személyiségének kibontakoztatdsdhoz, fejlodését veszélyeztetd helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba torténo beilleszkedéshez.

» Sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon.

> Fejlodésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon

» Emberi méltdsagat tiszteletbe tartsak, bantalmazassal, fizikai vagy lelki erészakkal, az
elhanyagolassal szemben védelembe részesiiljon

» A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben-gondozésban
részesiiljon

» Az ellatottat megilleti a személyes adatainak védelme

» Joga van az egyenl0 bandsmodra, a vallasi és etnikai hovatartozasra valo tekintet
nélkiil

Szl joga, kotelessége:

» Igénybe vegye az intézmény szolgaltatasat

Megismerje a nevelési-gondozasi elveket

Megismerje a gyermekcsoportok életét

Tanacsot, tajekoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol
Bolcséde miikddését illetden véleményt mondjon és javaslatot tegyen
Megismerje a gyermekek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

A gyermeke ellatasdban kozremiikodd személyekkel egyiitt miik6djon

YV V.V V V V V

A téritési dijat idoben rendezze
» A hazirendet betartsa

A szolgéltatast végzOk jogai:

A munkakori leiras tartalmazza a szolgéltatast végzok jogait, kotelezettségeit.

Mindenki szamara biztositani kell a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést, tiszteletben
kell tartani emberi méltosdgukat, személyiségi jogaikat, munkavégzési koriilményeket
biztositani kell.

Jogsérelem esetén panasszal fordulhatnak az intézményvezetéhoz, valamint a fenntartéhoz.
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13. A KISGYERMEKNEVELOK SZAKMAI FELKESZULTSEGENEK MODJA, FORMALI
e Folyamatos képzéseken valo részvétel

e Tanfolyamokon val6 szakmai tovabbképzések elsajatitasa

14. TAJEKOZTATAS SZOLGALTATASROL

A Kornyei Vackor Ovoda és Bolcséde bolesédéjének szolgaltatasairdl szol6 tajékoztatast

kifliggesztjiik a falijsagra, illetve kdzz¢é tessziik az intézmény honlapjan.
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15. FELSZERELESI JEGYZEK

Gyermekoltozd (ket condozdsi egységhen -3 0lt0z0)

0ltézészekrény paddal 1 rekesz/gyermek 15 részes
oltozépad 1 csoportonként

pelenkazé asztal 1 6lt6zOnként

ruhafogas 1 csoportonként

fedeles szemetes 1 csoportonként

hirdet6 tabla 1 61t6zOnként

Gyermekfiirdészoba (két gondozdsi egységben — 2 fiirdészoba)

tortilkozotarto 2 fiird6szobanként

fésiitartd 2 fiirddszobanként

rekeszes fali polc - fogmoso6 pohartartd 2 flirdészobanként
pelenkazé asztal 2 fiird6szobanként
falitiikor gyermek mosdokagyloknal 1 fiirdészobanként
allotiikor (30 x 100 cm) 1 fiirdészobanként
gyogyszerszekrény felszereléssel 1 fiirddszobanként
badella labpedalos 2 fiird6szobanként
badella fedeles 1 firdészobanként
szennyestartd 1 firddszobanként
bilimosé 1 flirdészobanként
dobogo 1 firdészobanként
személymérleg 1 fiirdészobanként

Csoportszobdk (ket gondozdsi egységhben - 4 szoba)

bolcsddei fektetd 15 csoportszobanként
hempergd 1 csoportszobankeént
kisgyermekneveldi szék 1 csoportszobanként
kisgyermeknevel6i asztal 1 csoportszobanként
gyermekasztal 4 csoportszobanként
gyermekszék 16 csoportszobankeént
fényvédo rolo, reluxa 1 csoportszobanként
nyitott jatéktarolo polc 4 csoportszobankent
gyermekheverd (jatszo) 1 csoportszobanként
fektetd tarto 1 csoportszobanként
fedeles szeméttarto 1 csoportszobankeént
faliora 1 csoportszobankeént
szobai hdmérd 1 csoportszobanként
szényeg 3 csoportszobanként
textil-és eszkoztarolo szekrény 1 csoportszobanként
talalo kocsi 1 részlegenként

fedeles szeméttarolo 1 csoportszobanként
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Terasz (két gondozasi egységben — 2 terasz)

gyermek levegdztetd 4gy ugyanaz, mint a szobaban + polifoam betét 28

fali hdméro 1 részlegenként
arnyékolo 1 csoportszobanként
Jatszoudvar

maszoka jellegli, nagymozgast fejleszté jaték 3db
kerti jatszohaz 1db
homokoz6 1db
takarohalo 1db
vizpermetezo 1db
babahaz 1db
mobil és fix mozgasfejlesztd eszkdzok 30db
kerti pad 6 db

Eszkoz/Textilia (két gondozasi egységben — 4 csoportban)

takard 28 csoportonként
matrac 28 csoportonként
agynemiihuzat nagy 42 csoportonként
agynemuhuzat kicsit 42 csoportonként
gyermektoriilk6zo 28 csoportonként
gyermek abrosz 28 csoportonként
gyermek szalvéta/eloke 56 csoportonként
Szappantarto 1 mosdokagylonként
fést 14 csoportonként
fogmoso pohar 14 csoportonként
lazmérd 1 csoportonként
koromvago ollo 1 csoportonként
felndtt toriilk6zo 10 csoportonként
asztalteritd 12 csoportonként
pelenka(textil) 70 csoportonként
gyermekedények (porcelan csoportonként a gyermeklétszam
tanyérok, bogrék, iivegpoharak, figyelembevételével
evoeszk6zok)

Feln6ttek munkavégzéséhez sziikséges eszkozok:

Szennyes ruha tarolo 2 db fiirdészobanként

mosott ruha tarolo polc 2 db részlegenként

mosogep 1 db intézményként

vasalo 1 db intézményként
vasaloallvany 1 db intézménykeént

takaritd eszk6zok, szerszamok ellatando feladat fliggvényében
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hitégép

porszivo

konyhai gépek
konyhai eszk6zok
postalada

Jatékok, jatékeszkozok

alapjatékok (baba, labda, képeskonyv,
jatszokendd, mozgasfejlesztd eszkoz)

kiilonféle jatékformak, mozgasos jatékok,

gyakorlo, szimbolikus, szerepjatékok,
¢épité-konstrudlo jatékok, babozas,
barkacsolas eszkozei

mozgasfejlédést segitd, mozgasigényt
kielégité eszkdzok

a beszédfejlodést elosegitd jatékok,
eszkozok

értelmi képességeket (érzékelés,
észlelés, emlékezet, figyelem,
képzelet, gondolkodas) és kreativitast
fejleszt6 anyagok, eszk6zok

ének, zene, énekes jatékok eszkdzei
alkoto tevékenységek eszkozei
kornyezet megismerését segitd

eszkozok, anyagok

Eoészség- és munkavédelmi eszkozok

ételmintas tasak/liveg
elsésegély lada
gyogyszerszekrény
munkaruha
tlizoltokésziilek

Vezetd kisgyermekneveldi iroda

irdasztal
ulébuator
szekrény
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1 db intézményként
1 db intézményként
az ellatando feladat fiiggvényében
az ellatand¢ feladat fiiggvényében
1 db intézményként

legalabb 14 db csoportonként

legalabb 14 db csoportonként

csoportonként a gyermeklétszam
figyelembevételével

csoportonként a gyermekek 30%-anak
megfeleld mennyiségben

csoportonként a gyermekek 30%-anak
megfelel6 mennyiségben

csoportonként a gyermeklétszam
figyelembevételével

csoportonként a gyermeklétszadm
figyelembevételével

csoportonként a gyermeklétszdm
figyelembevételével

szlikség szerint

1 db részlegenként

1 db fiirdészobanként

kiilon meghatarozottak szerint
érvényes szabalyok szerint

1db
3db
1db



szemétkosar 1db

ruhafogas 1db
szamitogép, internet hozzaférés 1db
telefon/fax 1db
szamologép 1db

Szolgdltatasok eszkozigénye:

A gyermekszoba berendezése, jatékkészlete €s anyagigénye az alapellatas eszkdzigényén tul,
fligg a szolgaltatas tipusatol €s az igénybevevok szamatol, életkoratol.
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16. ZARO RENDELKEZESEK

1. Az intézmény eredményes ¢és hatékony milkodéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket
0nall6 szabalyzatok tartalmazzak.

2. Komye Kozség Onkormanyzat Képviseld —testilete a  onkormanyzati
hatarozataval elfogadta a Kornyei Vackor Ovoda és Bolcs6de Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatat.

3. Az SZMSZ —t id6kozbeni valtozasok, kiegészitése mellett 5 éven beliil kell vizsgalni, és
azt jegyzokonyvben rogzitve mellékletként beiktatni.

Kornye, 2024. januar

Pekar Zita
Féigazgato
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