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ALLASPALYAZAT
KORNYEI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Szocidlis igazgatasi feladatok ellatasa, igazgatasi
ligyintézd helyettesitése. Onkormanyzati bérlemények kezelése, az ezzel kapcsolatos szerzédések
el6készitése. ASP szakrendszerek kezelése. Titkarsagi feladatok ellatdsa, kapcsolattartas az
tgyfelekkel. Elektronikus és papiralapi dokumentumok kezelése. Kozzétételi kérelmekkel és
hirdetményekkel kapcsolatos feladatok ellatasa. Statisztikdk, jogszabalyban el6irt
adatszolgaltatasok, jelentések elkészitése. A hivatali vezetés napi munkdjanak tdmogatasa,
hatarid6k nyomon kovetése, betartasa. Egyéb igazgatasi feladatok ellatasa a jegyz6 utasitasa
alapjan.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézé

Betdltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakdércsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Kornye
A munkavégzés pontos helye: 2851 Kérnye, Alkotmany u. 2.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra
a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a Kérnyei
Polgarmesteri Hivatal K6zszolgalati Szabalyzataban foglaltak az iranyadék.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Eredményes palyazat esetén hatarozatlan idejii, teljes munkaidds
koztisztvisel6i kinevezésre keriil sor, hat honap prébaidd kikotésével. A palyazati kifrassal
kapcsolatosan tovabbi informaciot Orlovits Timea jegyz6 nyujt (06-30/768-1633). A palyazat
kiiréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. Az adatkezelés célja: a
tisztségre megfelel6 palyazé kivalasztasa. Az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. szamu rendelet
6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett maganszemeély hozzajarulasa.

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Egyetemi vagy Fdéiskolai szintli szocidlis munkas, f6iskolai szinti
szocidlpedagogus, szocidlis szervezd szakképzettség

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, A 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendelet I. melléklet 14. pont II. besorolasi
osztalyban meghatarozott végzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Igazgatasszervezd

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznal6i szintli MS office (irodai alkalmazasok).

Elvart nyelvtudas (idegennyelv megnevezése):
- német, B2 (kozépfok), Komplex vizsga (C)
- angol, B2 (k6zépfok), Komplex vizsga (C)

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Anyakonyvi szakvizsga megléte
- ASP szakrendszerek ismerete
- Elektronikus ligyintézési ismeretek
- Onkormanyzati/polgarmesteri hivatalnal szerzett szakmai tapasztalat
- Fels6foku szakképesités

- Kozigazgatasi alap és/vagy szakvizsga megléte
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A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Kommunikéacios készség (alap)
- Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Nyelvtudast igazol6 dokumentum(ok) méasolata
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.31. 16:00

Palyazat benyujtasanak maédja: Postai (2851 Kornye, Alkotmany u. 2.) vagy elektronikus uton
(jegyzo@kornye.hu).

A palyazat elbiralasanak mddja: Személyes elbeszélgetést kdvetden
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.04.07. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.kornye.hu
Allas tervezett betéltésének idépontja: 2025.05.12.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.03.13.

A pdlydzati kifrds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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